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Befattningsbeskrivningar funktiondrer

SVENSKA WELSH CORGI KLUBBEN

ARBETSORDNING FOR KLUBBSTYRELSE

For SWCK géller det for SKKs medlemsorganisationer gemensamma malet att kontinuerligt skapa
goda forutséttningar fér hunden, hundégaren och hundigandet genom att:

« vicka intresse for och frimja avel av mentalt och fysiskt sunda, bruksméssigt och exteriort fullgoda
rasrena hundar

« bevara och utveckla rasernas specifika egenskaper

» informera och sprida kunskap om hundens beteende, dess fostran, utbildning och vard

« bevaka och arbeta med fragor som har ett allmént intresse for hundégaren och hundédgandet

» skapa och vidmakthélla goda relationer mellan omvérlden och hundédgaren och hundagandet

Styrelsen leder klubbens verksamhet

Styrelsen sammantréder efter kallelse av ordférande eller vid forhinder for denne av vice ordforande,
eller nér fler 4n hilften av styrelsens ledamaoter s& pakallar. Styrelsen skall ssmmantrdda minst fyra
ganger per kalenderar. Styrelsen dr beslutsforfande da samtliga ledamoter ar kallade och fler dn
hilften av ledamoéterna dr narvarande vid sammantradet. Som styrelsens beslut géller den mening som
de flesta ledamdterna forenat sig om. Vid lika rostetal géller den mening som bitrads av tjdnstgorande

ordférande.

I sitt arbete skall styrelsen:

« vara en forbindelselink mellan klubbens medlemmar/uppfodare och SKK

» bereda drenden som skall behandlas av arsmotet

« verkstilla av arsmotet fattade beslut och uppdrag

« ansvara for klubbens tillgangar, arkiv och korrespondens

« avge forvaltningsberittelse till ordinarie &rsmote

« utse fullmiktigedelegater och suppleanter pa tva ar till Kennelfullméiktige

« senast 3 veckor fore ordinarie arsméte avlimna styrelsens arsredovisning med balans och
resultatrdkningar till revisorerna

« upprétta program rorande tid och plats for utstéllningar, prov och tévlingar
« avge yttranden 6ver av SKK till klubben hénskjutna drenden

« ansvara for klubbens avelsfragor i enlighet med av SKK upprittade riktlinjer
« bedriva en aktiv medlemsrekrytering och medlemsvard

« uppritta verksamhetsplan och budget
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« tillsdtta ansvarsomraden inom klubben

« i 6vrigt leda klubbens verksamhet i enlighet med stadgarna

« uppmirksamma om det finns ett behov av utbildning av styrelse och/eller enskild medlem som
starker SWCKs verksamhet

« inventera och kartlagga de befintliga kunskaperna inom klubben f6r att pa bésta sitt kunna

tillvarata dessa

ORDFORANDE

Ordférande skall ansvara for att:
e stimulera till arbete i enlighet med klubbens stadgar och arbetsordning for klubbstyrelse
e fora klubbens talan och tillsammans med kassoren teckna organisationens firma
e isamarbete med sekreteraren kalla till allmédnna medlemsméten och arsmoéten
e samordna och fordela arbetet inom styrelsen, samt fortldpande halla kontakt med ledaméter
och suppleanter
e isamarbete med sekreteraren, kalla till och uppritta dagordning for styrelsens sammantraden
® justera styrelsens protokoll
e tillsammans med 6vriga styrelseledamoter uppritta forslag till verksamhetsplan
e ansvara for budgetarbetet tillsammans med kasséren
e ansvara for att erforderliga avtal, forsdkringar m.m. tecknas och f6ljs
e hilla vice ordféranden vil informerad om styrelsens arbete
e verkstilla 6vriga beslut som styrelsen alagger ordféranden
e vara ansvarig utgivare av klubbens medlemstidning

e handha samtliga internationella kontakter i officiella klubbarenden

VICE ORDFORANDE

Vice ordféranden ersdtter ordféranden vid forfall. I allmdnhet galler det uppdraget att leda styrelsens
sammantrdden de ganger dd ordféranden ej har mdéjlighet att ndrvara. Om ordféranden avgdr under sin

mandatperiod skall vice ordféranden trada in och fullfolja uppdraget till dess drsmétet viljer ny ordférande.

SEKRETERARE

Sekreterare skall ansvara for att:
e fora protokoll vid klubbens sammantraden
e ansvara for att protokoll justeras av klubbens ordférande och dartill utsedd justeringsperson
e sinda kopior av styrelsens protokoll till styrelsen, revisorer, valberedningens
sammankallande, SKK och till 6vriga som enligt styrelsens beslut skall erhalla protokoll
e isamarbete med ordférande kalla till, och uppritta dagordning for styrelsens sammantridden

e informera styrelsen om inkommande post och 6vriga handlingar som inkommit till klubben
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e Dbereda de drenden som skall behandlas vid styrelsens sammantriden och vara féredragande,
savida det ej tillkommer annan styrelseledamot

e isamrad med ordférande skéta klubbens korrespondens

e isamrad med ordférande kalla till allmédnna medlemsméten och till klubbens arsmote

e igod tid sinda kallelser, dagordning och beslutsunderlag till styrelsens sammantriden

e anskaffa lokal for ssmmantrdden och moéten

e isamrad med 6vriga styrelseledamoter uppritta forslag till verksamhetsberittelse

e ansvara for arkivering av klubbens handlingar

e bevaka medlemsflodet inom SWCK och rapportera till styrelsen

e verkstilla beslut som styrelsen &ldgger sekreteraren

e snarast efter klubbens arsmoéte sinda kopior av styrelsens arsredovisning med balans- och
resultatrikning, redogorelse for arbetet med avelsfragor, revisorernas berittelse samt uppgift
om den nya styrelsens sammanséttning och 6vriga funktionirer till SKK.

KASSOR

KassOr dger rétt att sjilv fatta egna ekonomiska beslut upp till en summa av 1000 SEK

Kassor skall ansvara for att:

e tillsammans med ordférande teckna organisationens firma, pa ett korrekt och lagenligt sitt
fora foreningens bokféring, antingen genom kassabok eller pa dator

e driva in fordringar och verkstilla utbetalningar for féreningen, samt se till att det finns
verifikationer 6ver dessa.

e limna de for foreningen aktuella deklarationer och rapporter som aligger foreningen enligt
lag

e om styrelsen si beslutar teckna betryggande forsékringar for klubbens rikning

o till styrelsen avge ekonomisk rapport vid varje styrelsesammantriade

e verkstilla 6vriga beslut som styrelsen alagger kassoren

e infor Arsmotet gora bokslut och att skicka dem till revisorerna i god tid, uppritta balans- och
resultatrdkning

e tillsammans med Gvriga i styrelsen, uppritta ett budgetfdrslag fér nistkommande
verksamhetsar

e isamarbete med ev. utsedd person redovisa ekonomiskt resultat av anordnade utstéllningar,
specialarrangemang och projekt

e sammanstilla inventarieférteckning varje ar

ARBETSUTSKOTT (AU)

AU bestar av ordférande, sekreterare och kassor. Huvudprincipen for AUs arbetssétt skall vara att

fatta beslut i fragor vilka styrelsen givit AU uppdrag att besluta i. Uppkommer, mellan styrelsemoten,
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fraga i AU vilket beslut kan avvaktas av styrelsen, skall fragan understillas denna f6r beslut. I fragor
dér styrelsens beslut icke kan avvaktas dger AU ritt att oaktat fatta beslut. AU dger ritt att i fragor
vilka medfor ekonomiska konsekvenser fatta beslut under forutséttning att konsekvenserna ligger
inom ramen for klubbens budgetramar. AU bor kontakta den arbetsgrupp/kommitté beslutet beror.

AUs moten skall dokumenteras

AVELSKOMMITTE

Avelskommitte Cardigan och Avelskommitte Pembroke

Varje kommitté leds av en ledamot fran styrelsen (sammankallande for Avelskommitté
Cardigan och sammankallande f6r avelskommitté Pembrok)

Tillsammans med styrelsen sitter ssmmankallande ihop personerna som sedan utgor
respektive kommitté under verksamhetsaret. Avelskommittéerna arbetar direkt under

styrelsen och bor innehélla minst en diplomerad avelsfunktionir for varje ras.

SWCKs malsittning ar att:
e avelskommitten skall presentera en mangsidig och lattillginglig redovisning om for aveln
betydelsefulla férhallanden
e sirskilt beakta den populationsgenetiska aspekten i sitt arbete
e avelskommitten skall bedriva en informations-och utbildningsriktad verksamhet i avelsfragor
e styrelse och avelskommitten verkar i ett langsiktigt perspektiv for ett gott férvaltande av

raserna verka i god etisk och kynologisk anda

Avelskommitten skall ansvara for att:

e Dbereda drenden som styrelsen remitterat till avelskommitten samt framlagga dessa for
styrelsens beslut

e Dbereda drenden som inkommer till avelskommitten och presentera beslutsunderlag infér
styrelsen

e kontinuerligt folja och kartlagga rasernas hélsoldage och pa lampligt vis efter styrelsens
godkidnnande publicera dessa

e ansvara for och halla sig ajour med rasdatans (SKK avelsdata) programvara

e deltaga i avelskonferenser och liknande moten, samt konferenser som styrelsen anser
nédviandiga

e ge rad till uppfédare/medlemmar som sa dnskar forbereda dispensansdkningar fran
medlemmar/uppfédare och presentera beslutsunderlag for styrelsen

e tillsammans med styrelsen forbereda och genomféra utbildningar och konferenser som ar
relaterade till avel

e sikerstilla att parning- och valpannonser pa var hemsida ar aktuella
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e forvara och ansvara for SWCKs samlade avelsmaterial

e infor varje styrelsemote ge statusrapport till styrelsen via Google drive

e vid behov dger avelskommitte rétt att deltaga pa styrelsemoten. Styrelsen dger ritt att till
styrelsemote kalla avelskommitte for konsultation

e leda arbetet med RAS(Rasspecifika avelsstrategier)

e islutet av verksamhetsaret till styrelsen ldimna in budgetforslag i god tid innan arsmote

lamna in verksamhetsberittelse samt verksamhetsplan.

UTSTALLNINGSKOMMITTE

Varje kommitté leds av en ledamot fran styrelsen, sammankallande utstdllningskommitten.
Tillsammans med styrelsen sitter sammankallande ihop personerna som sedan utgér respektive
kommitté under verksamhetsaret. Utsidllningskommittén arbetar direkt under styrelsen och bor

innehalla en Certifierad utstéllningsarrangor, CUA.

SWCKs malsittning ar att:
e genomfdra utstillningar i enlighet med SKKs regelverk och med etiken i det fraimsta rummet

e avelsresultatet = s manga som mojligt inom raserna anméls till SWCKs utstéllningar.

Utstillningsansvarig ansvarar for att:

e halla sig djour med dndringar och uppdateringar av SKKs tavlingsbestimmelser

e infdr varje styrelsemote ge statusrapport till styrelsen via Google drive

e ansvara for att utstdllningar genomf6rs inom budgetramarna

e ansvara for att utstdllningsmateriel, tilt m.m. férvaras

e forbereda forlag at styrelsen for att bestimma plats fér Corgi-utstillningarna och skriva
kontrakt med utlanaren av utstillningsplatsen.

e forbereda forlag at styrelsen for att bestimma domare

e bjuda in domare samt skriva kontrakt med dessa

e Dboka hotell och resor for domare och ringsekreterare

e skriva kontrakt med restaurang for ev. utstdllningsmiddag

e bevaka att den lokalansvariga for utstéllningen foljer uppgjord checklista

e ansvara for att klubbens material tdlt mm forvaras rétt, upprétta lista 6ver material, vem som
ar ansvarig for forvaring och skicka till styrelsen. Vid varje dndring ska en ny lista och vem
som &r ansvarig for forvaring skickas till styrelsen.

e varavil informerad om CC-domare pa raserna i England

e vara styrelsen behjalplig med férslag pa "nya" domare

e vara styrelsen behjilplig vid domaransdkningar pa raserna

e vara styrelsen behjilplig vid planering och genomférande av domarkonferenser
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e kontakta domare som vill utbilda sig pa Welsh corgi samt att sdnda erforderlig info om
raserna

e vara SKK behjilplig vid examinationer

e innan verksamhetsérets slut limna budgetforslag till styrelsen for ndstkommande
verksamhetsar

e igodtid innan drsmotet lamna in verksamhetsberittelse och verksamhetsplan

HUNDSPORTSKOMMITTE

Varje kommitté leds av en ledamot fran styrelsen som sammankallande.
Tillsammans med styrelsen sitter sammankallande ihop personerna som sedan utgor respektive

kommitté under verksamhetséret. Kommittén arbetar direkt under styrelsen.

SWCKs malséttning ar att hundsportskommittén:
e organiserar olika hundsportsaktiviteter till medlemmar och deras hundar.
e bidrar till att corgidgare aktiverar sina corgisar.
Hundsportskommitten ansvarar for att:
e genomfora hundsportsaktiviteter till medlemmar och deras hundar.
e infor varje styrelsemote ge statusrapport till styrelsen via Google drive

e igod tid innan 4rsmétet sinda in verksamhetsberittelse och verksamhetsplan

VALLNINGSKOMMITTEN

Kommittén leds av en ledamot fran styrelsen som sammankallande.
Tillsammans med styrelsen sitter sammankallande ihop personerna som sedan utgor respektive

kommitté under verksamhetséret. Kommittén arbetar direkt under styrelsen.

SWCKs malsittning ar att vallningskommittén:
e organiserar vallningsaktiviteter till medlemmar och deras hundar.
e hjilper till med SWCK mal att bevara och utveckla rasernas specifika egenskaper.
e Dbidrar till att corgidgare aktiverar sina corgisar.
Vallningkommitten ansvarar for att:
e genomfora vallningsaktiviteter till medlemmar och deras hundar.
e genomfora NHAT varje ar for vira medlemmar
e infOr varje styrelsemote ge statusrapport till styrelsen Google drive

e igod tid innan arsmétet sinda in verksamhetsberéttelse och verksamhetsplan
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REGIONSKOMMITTEN

Kommittén leds av en ledamot frin styrelsen som sammankallande.
Tillsammans med styrelsen sitter sammankallande ihop personerna som sedan utgor respektive

kommitté under verksamhetsaret. Kommittén arbetar direkt under styrelsen.

SWCKs malséttning ar att tillhandahalla medlemmarna kvalitativa och stimulerande fritidsaktiviteter
relaterade till hunddgande och Welsh corgi-raserna.
Regionombudsansvarig skall ansvara for att:
e fortlopande halla kontakt och vara ett stod f6r SWCK:s regionombud
e tillsammans med regionombuden planera och samordna gemensamma aktiviteter
e for regionombud vara ldnken till styrelsen, informera om aktuella utbildningsaktiviteter till
regionombud
e genomfora digitala triffar for regionombud
e innan verksamhetsérets slut sinda budgetforslag till styrelsen f6r ndstkommande
verksamhetsar

® igod tid innan drsmétet sinda in verksamhetsberéttelse och verksamhetsplan

REGIONOMBUD
SWCKs malsittning 4r att pa regionniva kunna erbjuda kvalitativa och stimulerande fritidsaktiviteter
relaterade till hunddgande i allménhet och till Welsh Corgi-raserna i synnerhet ha ett regionombud
som finns nira medlemmarna
Regionombuden ansvarar for att:

e representera SWCK pa lokal niva och informera om bada Welsh corgi-raserna vid behov

e planera och anordna lokala traffar for klubbens medlemmar.

e halla fortlopande kontakt med SWCKs aktivitetsansvarig och rapportera om verksamheten

o till regionombudsansvarig inkomma med verksamhetsberittelse samt verksamhetsplan infor

arsmote.

MEDLEMSKOMMITTE
Varje kommitté leds av en ledamot fran styrelsen som sammankallande.
Tillsammans med styrelsen sitter sammankallande ihop personerna som sedan utgor respektive

kommitté under verksamhetséret. Kommittén arbetar direkt under styrelsen.

SWCKs malséttning ar:

att pa ett lampligt och ekonomiskt sitt géra utmérkt PR for Welsh corgi-raserna samt att
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tillhandahalla en medlemsservice genom att upprétta arets listor och uppmérksamma medlemmars
prestationer.
Arbetsuppgifter:
e utforma forslag till SWCKs PR-material och marknadsforing
e sammanstélla resultatlistorna for utstéllning kontinuerligt under aret sa att resultatlistorna
kan komma ut tidigt i januari.
e samla in resultat fér 6vriga grenar
e publicera en for-lista med alla listberittigade hundar i alfabetisk ordning
e rikna och publicera resultaten pa ett sitt som en majoritet av klubbens medlemmar upplever
trevligt och tavlingsmotiverande
e utforma diplom och uppmirksamma arets prestationer vid arsmotet
e skicka ut vilkomstpaket till nya valpképare
e infor varje styrelsemote ge statusrapport till styrelsen via Google drive

e igodtid innan 4rsmotet sinda in verksamhetsberittelse och verksamhetsplan

REDAKTIONEN

Kommitté leds av en ledamot fran styrelsen som sammankallande.
Tillsammans med styrelsen sitter sammankallande ihop personerna som sedan utgor respektive

kommitté under verksamhetséret. Redaktionen arbetar direkt under styrelsen.

SWCKs malséttning ar att:
e utge en publikation i SWCKs namn som ger medlemmarna relevant och aktuell information

om raserna

Redaktoren skall ansvara for att:
e publicera vad styrelsen 6nskar publicera ér aktuellt fér raserna
e informera ansvarig utgivare vad som publiceras
e silja annonser och publicera dessa
e ansvara for att tidningen utkommer inom utlovad tid
e infOr varje styrelsemote ge statusrapport till styrelsen
e igod tid innan arsmote lamna verksamhetsberéttelse och verksamhetsplan

e islutet pa aret laimna budgetforslag till styrelsen
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WEBBANSVARIG

SWCKs malséttning ar att pa klubbens webbplats informera om de bida raserna samt informera om
klubbens verksamhet inom Sverige.
Webbansvariga ansvarar for att:

e ha en exekutiv funktion, ytterst ansvarig dr emellertid styrelsen, webbredatéren har

ansvarsfrihet vad giller beslut i IT-fragor som ej behover fattas av styrelsen

e delge styrelsen information frin webmaster, huvudadmin och moderatorer

e vara moderator, vid sidan av ordférande och av styrelsen utsedd moderator

e for att SWCK:s hemsida dr aktuell och fylld med relevant material

e samarbeta med SWCK:s redaktor

e publicera SWCKs protokoll och 6vrig information fran klubbens hemsida

MATERIALANSVARIG

Materialansvarig utses varje ar, efter &rsmotet, av den nyvalda styrelsen.

Materialansvarig ansvara for att material och inventarier som tillh6r klubbens férvaras val och
uppmirksammar styrelsen pa om nagot gatt sonder eller saknas. Inventarieférteckning ska upprittas

tillsammans med kassor infor varje arsslut.

MONTERANSVARIG
MYDOG- Eva Granlund

Stockholms hundmaissa- Michaela Soderstrom

SWCKs maélsittning ar att:
e Specialklubben ska finnas representerad vid stérre hundrelaterade méssor som Stockholms
hundmissa och MyDog i Géteborg.
e finnas representerad i rasmonter och hundparad pa ovanstaende evenemang. Genom det har
klubben bla méjlighet att svara pa den vanliga fragestéllningen om skillnaden pa de tva

raserna och att pa plats berdtta om rasernas skillnader och likheter.

Ansvariga skall ansvara for att:
e planera och arrangera rasmonter pa Stockholms hundméssa samt MyDog i Goteborg

e Forvarar material och inredning till respektive monter



